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一、学员学习流程图
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二、如何展开学习

1.学课程
在学员工作室，点击左侧功能菜单栏“课程学习”按钮，进入课程列表页面，点击“课程名称”或 “去学习”按钮，即可学习该门课程；点击评论按钮可看他人对课程的评论并可对课程进行评论；点随堂笔记可查看笔记并可添加笔记。
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进入课程学习页面，也可以点击页面上方的“发布资源”、“提交作业”、“发布论坛”进行相应的操作，也可以点击“在线交流”、“随堂笔记”与其他学员、辅导教师交流。
课程学习过程中，会随机弹出计时确认框，需要点击确定按钮方可继续学习课程和记录已学时间。课程学习完成后，需点击“结束学习”，才可记录已学习时间。
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2.交作业，交成果（以提交作业为例）
点击左侧功能菜单中的“研修作业”按钮，进入作业列表，当研修作业发布之后，可以在“未提交作业”界面查看作业要求及剩余提交时间，作业提交之后可在“已提交作业”界面查看提交的作业，作业存为草稿之后可在“作业草稿”界面查看存为草稿的作业。

在“未提交作业”界面点击“提交”按钮，可进入提交研修作业页面，在文本框中输入作业内容，也可添加附件，后点击提交按钮即可完成作业提交 
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查看批阅情况：提交作业后在作业列表页面，点击左上方的“已提交研修作业”按钮，可以查看作业批阅情况，辅导教师评定的等级和评语。

未批阅的研修作业只要未过截止提交时间，可以点击研修作业右侧的“重新提交”按钮，进行修改。
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3. 发布研修心语，分享资源（以发布研修心语为例）

点击左侧功能菜单中的“研修心语”按钮，进入研修心语列表。点击右上角“发布”按钮，可进入提交页面，在文本框中输入研修心语内容后点击提交按钮即可完成提交。
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论坛研讨

培训期间，按考核要求，学员需参与论坛交流，发表主题贴和回复帖。

点击左侧功能菜单中的“论坛研讨”按钮，即可进入论坛发帖及回帖。点击“发布”，进入发帖页面，输入标题、内容点击提交，如帖子中含图片，可点击[image: image12.png]


插入图片；点击“回复”进行回帖。学员可对自己发布的帖子进行“编辑”、“回复”、“删除”操作。
[image: image13.png]S T Q i : TIFEEM > Wit

=Ewe etz

- NIRRT SERCIEENY  BRCEENT  FEIEENT  ATheRET
RS

EmEys FES

= e

2016-04-07 13:26 £75% : ¥ W) | ES0)
#1208 1]





[image: image14.png]EEE

| TR FEREEEONERHUA. (0/40)

mE B F T |A-W-B 7 U Q| © ™G =

%
EFAE AEGABAB R

F RRS(ERRSES

T § = [ = ]




主题活动
点击左侧功能菜单中“主题活动”按钮，可以看到项目管理员发布的未参加主题活动及全部主题活动等，注意在活动时间周期内点击参与主题活动可进入查看活动内容并浏览、评论及其他活动需要的操作。
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      查看活动内容并根据活动步骤依次进行评论及讨论，所有步骤均参与讨论完成，才表示此主题活动完成。
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 三、其它辅助功能

1.成绩查询
培训中后期，平台会开启成绩查询功能，可点击左侧功能菜单栏“查看成绩”按钮可以查看个人本次培训的成绩。
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2.个人研修室介绍

个人研修室上方的信息按钮可以查看辅导教师、好友发的通知和短消息。“[image: image18.png]


”按钮提示接收到的通知、短消息数量，点击后可以进入通知、短消息列表查看具体内容，并可以对收到的短消息进行回复。
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个人研修室中还可以查看自己所属的班级，点击左侧班级名称可进入班级主页查看本班学员提交的作品、学习情况和辅导教师的工作情况等。

点击自己姓名右侧的“修改资料”按钮，可以进入修改个人信息和密码。点击导航条上的“项目主页”、“地市”、“区县”、“学校”等可分别进入对应的主页查看各级数据。

右侧公告栏显示各级发布的通知，下方的辅导教师栏显示本班辅导教师，可以点击“发消息”按钮给辅导教师发送消息，点击辅导教师名字，可以进入辅导教师个人工作室查看辅导教师辅导情况等。
 [image: image21.png]P | @ES | mESSE—RE gL

TEA00L | e





3.项目主页
上图中，点击导航条的“项目主页”链接，可以进入项目主页。在项目主页上可以查看培训的考核方案、公告等相关信息。
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注：登录成功后，页面最上方显示的“个人中心”、“工作室”、“好友”及登录用户名、消息按钮等在各个页面都会显示，只要将鼠标移到“工作室”，会自动弹出所参加的项目，点击项目名称后就可进入个人研修工作室。
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课程学习完成后，需点击“结束学习”，才可记录已学习时间








进入班级主页





给辅导教师发消息





修改个人信息





进入各级主页








1

