
作业要求：
1.按照工具模板来完成教学设计，模板请点击附件下载；
2. 围绕本次培训所学内容以及工作坊研修主题，确定教学设计主题
3.字数要求500字以上；
4.必须原创，要要求完成，如不符合作业要求，一经发现，按不合格处理。

	题目
	初识word
	学科
	信息技术
	年级
	七年级

	授课教师
	王磊
	工作单位
	昌都市初级中学

	教学目标
	1．知识与技能
（1）认识Word窗口的组成，
（2）掌握Word的启动、退出方法和Word文档的保存方法。
2．过程与方法
通过探究，扩展思维，培养用不同方法解决同一问题的能力和借鉴以往经验的知识迁移能力。
3．情感态度与价值观
感受Word软件的强大功能，培养用Word软件进行文字处理的兴趣。
4．行为与创新
积极尝试用计算机来表达思想。


	教学重难点
关键
	1．教学重点
（1）让学生学会启动和退出“Word”的方法。
（2）初步了解“Word”的窗口组成和功能。
2．教学难点
通过Word与记事本窗口比较，认识Word窗口。

	教学方法
	课题导入：通过展示美图，让学生深切体会到Word的神奇魅力，激发学生的学习欲望，揭示课题。　　
认识Word：学生第一次接触Word，对其还是比较陌生的，采用展示、对比、讲解法，让学生初步了解Word。
输入文字：学生已有在记事本中输入汉字的经历，这里还是非常容易就能完成任务了。
Word窗口：运用小组学习法与对比法，让学生将记事本窗口与Word窗口进行对比，掌握异同。　　
启动、保存、退出Word：因为这些操作与画图相似，所以采用自主探索的方法，让学生进行自主学习。


	运用的

信息技术工具
	1、多媒体机房。　　
2、ppt课件　　


	教学设计思路
	能力分析：本次上课是初中一年级的学生，作为一所市级初中的学生，整体素质应该非常优秀，学生的电脑水平、知识外延、操作能力等肯定不低于我所任教的学生，所以针对这一点，在教学中可以适当的提高一点难度，教学要开放、互动一些，留给学生适宜的探索空间。　　
知识分析：学生已经学过记事本输入汉字及画图的操作，而Word的部分操作与记事本相似，所以在学生学习Word的过程要引导学生进行知识迁移，旧知新用，同时可以给学生渗透很多电脑知识都是相通的思想。正因为本课知识与旧知联系紧密，降低了知识的难度，所以在教学中可以进行适当的拓展，做到旧知新用、新知用深。


	教学过程
	设计意图
	时间安排

	1、ppt展示word制作的素材图片。
2、问：你们知道这么漂亮的素材是用什么软件制作出来的吗？（板书：Word）
3、老师希望通过今天的学习，我们班的学生也能用word软件制作一份简单的自我介绍让老师也能认识、了解我们班的小朋友。今天就来初步认识下word软件（板书：初识）
	通过让学生对比两种软件制成的作品，让学生体会Word的神奇魅力，激发学生学习Word的兴趣与欲望。同时自然引出今天的学习内容　
	10分钟

	师介绍word
1、Word的启动
（1）找word图标并启动word
（2）引导学生发现另一种启动word的方法
2、认识Word的窗口
（1）出示记事本和word两个窗口比较，找出相同的组成部分
（2）学生汇报
（3）师总结。
（4）学生自主探究Word窗口其它的组成部分，找出word特有的窗口组成部分
（5）请学生汇报
（6）巩固加深每个窗口组成部分的名称。
（10）我们刚刚认识的word窗口组成部分分别有什么作用呢？
（11）师：展示关闭格式工具栏和常用工具栏的窗口，让学生比较，引出视图菜单
（13）师总结。
3、输入文字
师：同学们已经打开了word，认识了word窗口，老师现在很想认识聪明的你们叫什么名字呢！
（1）出示任务
（2）学生输入
（3）输入好的，离开座位帮助有困难的同学。
（4）师：谁愿意把你的自我介绍展示给大家看。
4、保存并退出Word
（1）师：由于时间关系，我们只能通过word认识一部分同学，还有一部分同学的介绍要课后呈现，为了防止关机后文件丢失，你有什么好方法？
（2）生：保存文件。
（3）师：谁来说说保存方法？
生：演示保存的不同操作方法。
（4）下面我们来比一比，看看谁能最快的退出word
生完成操作
（5）师:你能用几种方法退出？
生汇报探究结果
	在学生输入完成后，老师巡视报出他的名字，学生成就感更强。
	20分钟

	1．提问：今天这节课我们就学到这里，谁能说说同学们在这节你通过今天的学习，你收获到了什么？
2．希望同学们在以后的学习中也能像今天一样细心观察、敢于尝试，收获更多的知识。
	让学生去归纳所学知识，有利于培养学生的语言组织能力，升华巩固课堂知识，并激发学生下一步的求知热情　　
	5分钟

	板书设计
	启动word                  输入汉字
    
认识word窗口         保存与退出




