
	题目
	文件建立及保存、命名、构成
	学科
	信息技术
	年级
	七年级

	授课教师
	张少峰
	工作单位
	河北省邯郸市大名县沙圪塔中学

	教学目标
	1、 知识目标：文件的命名、类型

2、 能力目标：掌握文件的建立、保存和培养学生自主学习、协作学习的能力

3、 德育目标：培养学生良好的信息素养，使用文明的文件名。



	教学重难点
	重点：文件的建立、保存、命名

难点：保存的方法、通配符的使用

	教学方法
	理论部分采用直接授课的方式；操作部分采用举例演示与学生操作相结合的方式。



	运用的

信息技术工具
	文件的创建，命名

	教学设计思路
	如何正确创建文件，保存文件，查找文件

	教学过程
	设计意图
	时间安排

	1、导入新课

同学们还记得第一章学了信息与信息技术，

师问：信息技术的核心是什么？

生答：计算机技术

师曰：对，所以在计算机上存放着的就是各种信息，比如:有哪些信息?

生答：文章、音乐、图画等。

师：那么这些信息是如何保存在我们的计算机里的呢？今天我们学习的内容就是如何在计算机上书写一篇文章，画一幅画，录入一首歌曲，然后把他们保存，了解这些的信息在计算机上的保存过程。好，接下来就请同学们看10分钟的书，然后我们一起来掌握这堂课的内容。

2、 讲授新课
（1）文件的建立

看完书之后请同学起来回答：我们如何来建立一个文件呢？

生答：操作过程（一、写字板，师解释除了他还有记事本，今后要学习的word；二、画图；三、录音机）

（2）文件的保存

保存的两种类型以及他们适用的场合（保存：在第一次建立是适用，另存为：在原文件内容的基础上建立一个新的文件，他的功能是不影响原来的文件内容的情况下，把新做的改动在另一个地方也就是文件中保存下来，便于管理），观察保存的界面（保存的位置、文件名、保存类型）。

（3）文件的定义

我刚才观察了文件保存的界面，发现保存的类型有所区别，其他都差不多，因此说明一个问题：

师：是什么问题？

生不能答师释疑难：认识了文件就知道了信息保存形式，比如：如果是文档文件扩展名一般是：doc，图画文件：bmp，声音文件:wav。下面我们就一起来了解掌握什么是文件。

（4）文件的命名

引题：外国的人是如何取名的？姓中间小圆点然后是名，比如：冯·诺依曼。

讲解：1、文件的构成

文件的命名规则（共阐述3点）1.文件长度和不能包括的字符；2.主文件名和扩展名之间用半角状态的小圆点分隔；3.主文件名不能是空格，当扩展名是空格时，中间的分隔符可省略。
	通过对文件的创立，命名，类型使学生明白文件在计算机中保存的形式，以及如何正确命名文件和查找文件
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一师一课例模板：

