
高三计算机应用基础试卷
 一、是非选择题：每小题1分，共10分。每小题的命题作出选择，对的选A，错的选B。

1、一台硬件完好的计算机如果没有安装操作系统将无法工作。

         （A、B）

2、WindowsXP中“记事本”生成的文件默认扩展名为“.txt”。

     （A、B）

3、WindowsXP中出现的灰色菜项表示在当前状态下该功能无法使用。        （A、B）

4、段落标记是Word识别段落的一个标记，在打印文档时，不会打印出来。         （A、B）

5、在Word中，页面的分栏功能最多只能分成三栏。

                 （A、B）
6、在Excel中，单元格地址的绝对引用须在行号和列标前加一个“＄”符号。       （A、B）
7、在Excel中，执行“插入”→“单元格”菜单命令一定是插入一行或插入一列。         （A、B）
8、192.162.275.11是一个合法的IP地址。






     （A、B）

9、JPG格式的图像文件可实现动画。







     （A、B）

10、在幻灯片放映过程中按ESC键可以终止放映。




     （A、B）

二、单项选择题：本大题共20小题，每小题1分，共20分。

1、计算机中信息存储的基本单位是字节，存储一个汉字占用的字节数是        。

 A、1



B、2



C、4



D、8

2、目前计算机所使用的电子元器件是         。

 A、继电器


B、电子管


C、晶体管

D、大规模集成电路

3、CPU不能直接访问的存储器是         。

     A．ROM     B．RAM     C．CD-ROM    D．Cache

4、CAD表示          。

A、计算机辅助设计   B、计算机辅助制造  C、计算机辅助教学
D、计算机辅助思维

5、在Word中，打开文档的快捷键是         。

   A、Crtl+A


B、Crtl+O


C、Crtl+N


D、Crtl+S

6、在Word文档编辑过程中，单击“粘贴”按钮后        。

  A、可将文档中被选中的内容复制到当前插入点处      B、可将文档中被选中的内容复制到剪贴板

  C、可将剪贴板的内容复制到当前插入点处           D、可将剪贴板的内容移动到当前插入点处

7、下列描述正确的是         。

  A、PowerPoint演示文稿文件默认的扩展名是.pps

  B、对幻灯片中某对象修改了动画效果，则幻灯片中其它对象的动画效果也随之修改

 C、按F5键将从第一张幻灯片开始放映  D、修改了幻灯片的母版，默认只对当前幻灯片有效

8、“回收站”是用来暂时存放         上被删除的文件。

  A、优盘

B、硬盘


C、光盘


D、任意盘

9、在WindowsXP中，若要改变显示器的显示方式，可以利用       中的“显示”图标进行设置。

  A、打印机


B、画图软件

C、控制面板

D、图形编辑器

10、在幻灯片放映时，要实现单击某对象就切换到第5张幻灯片，应为该对象设置        。

  A、超链接


B、幻灯片切换

C、自定义动画

D、幻灯片版式

11、在WindowsXP中，当一个应用程序窗口被最小化后，该应用程序将         。

  A、终止执行

B、继续在前台执行
C、被暂停执行

D、被转入后台执行

12、在Excel中，一个工作簿就是一个Excel文件，其默认扩展名为        。

   A、.LBL


B、.XLS


C、.DBF


D、.EXE

13、Excel的默认工作表名称分别为        。

   A、 Tablel、Table2、Table3     
  B、Book1、Book2、Book3  

   C、Sheet1、Sheet2、Sheet3

  D、List1、List2、List3

14、在浏览器的地址栏输入http://www.baidu.com可以访问百度公司的搜索服务主页，其中“http”的含义是       。

  A、超文本传输协议

B、搜索服务的主机名     C、商业机构


D、文件传输协议

15、以下软件中         是浏览器软件。

A、Internet Explorer 
B、PMP3 WAM Converter      C、ACD See

D、WinMPG Video Convert 16、下列软件中，可用于视频文件格式转换的是___________。

     A．SnagIt       B．Power MP3 WMA Converter     C．ACD See       D．WinMPG Video Convert
17、下列设备中，属于计算机中常用的图像采集设备的是          。

   A、条码读写器

B、液晶显示器      C、彩色扫描仪

D、彩色打印机

18、在Word中，对编辑的文档增加页眉和页脚，应选择“            ”菜单中的“页眉和页脚”命令。

    A、插入


B、编辑


C、视图


D、格式

19、“资源管理器”窗口分为左右两个部分，其中           。

A、右边显示磁盘上的树状目录结构，左边显示指定目录里的文件信息

B、左边显示磁盘上的树状目录结构，右边显示指定目录里的文件信息

     C、左边显示磁盘上的文件目录，右边显示指定文件的具体内容

D、两边都可以显示磁盘上的树状目录结构或指定目录里的文件信息，由用户决定

20、普通家庭通过ADSL宽带接入Internet，以下可以不需要的是          。

A、一台ADSL Modem


B、一条电话线     C、Internet账号

D、路由器

三、不定项选择题：本大题共10小题，每小题2分，共20分。

1、下列描述中，正确的是              。

A、1MB=1000KB
    B、1MB=1024KB    C、1KB=1024B
   D、1GB=1024MB

2、在Word中，文档的页边距设置可以              。

  A、利用“文件”菜单中的“页面设置”来完成     B、通过调整标尺来完成

 C、利用“格式”菜单中的“段落”来完成         D、利用“格式”菜单中的“样式和格式”来完成

3、Word窗口的组成有            等。

   A、状态栏

B、常用工具栏  
C、编辑区

D、标题栏、菜单栏

4、在Word中，利用“格式”菜单中的             等命令对文本进行格式化。

A、字体、段落、边框和底纹    
B、分栏        C、首字下沉

D、页面设置

5、在WindowsXP系统中，可以在任务栏内进行的操作是             。

  A、切换窗口

B、设置系统日期和时间    C、启动“开始”菜单  
D、排列桌面图标

6、在WindowsXP系统中，下列对窗口的描述正确的是             。

 A、窗口是WindowsXP应用程序的用户界面         B、单击窗口右上角的“
 C、用户可以改变窗口的大小                     D、用户可以移动窗口

7、在WindowsXP系统中，下列对图标正确的描述是            。

  A、图标可代表某类型程序



B、图标可以代表快捷方式

  C、图标可以代表文件夹


    
D、图标可代表任何文件

8、在Excel中，如果要删除工作表，正确的操作是             。

A、选中要删除工作表的标签，再单击“编辑”菜单中“删除工作表”命令

 B、右键单击要删除的工作表的标签，在快捷菜单中选取“删除”命令

 C、选中要删除工作表的标签，再按Del键

 D、选中要删除工作表的标签，再按Backspace键

9、在Excel中，数据筛选分为              。

 A 、分类筛选

B、自动筛选

C、高级筛选

D、汇总筛选

10、在Excel中，可通过            插入图表。

A、“插入”→“图表”菜单命令

        B、“文件”→“新建图表”菜单命令

 C、常用工具栏中的“图表向导”按钮    
D、“插入”→“图片”菜单命令

四、填空题：本大题共15空，每空1分，共15分。

1、WindowsXP操作系统启动成功后，用户进入的第一个界面，称为          。

2、对话框顶部右端的×和？是           按钮和帮助按钮。

3、为了获得WindowsXP的帮助信息，可以在需要帮助时按         键。

4、在Excel中，五行三列单元格的地址是            。

5、每个Excel工作表最多有65536行           列。

6、计算机病毒是一种具有破坏性、隐蔽性且能自我复制的           。

7、十进制数35的二进制表示是             。

8、字符“a”的ASCII码值为97，ASCII码值为104的字符是            。

9、在Word文档编辑时，删除、复制、粘贴文件之前，应先            该文本。

10、在Word中新建的表格想具有Word中现成的格式，可选“表格”菜单中的“        ”命令。

11、WindowsXP系统中自带的“录音机”软件录制的音频默认的文件扩展名为          。

12、在Word中，字符格式化包括设置字体、        、字形、字符颜色、特殊效果和调整字符间距。

13、Internet使用的通信协议是               。

14、Word提供了四种文档视图方式，在                视图方式下可以显示正文及页面格式。

15、为了在另一台计算机上正常播放演示文稿，对演示文稿进行           ，可以避免遗漏超链接的文件或者本机安装的特殊字

五、简答题：本大题共2小题，每小题5分，共10分。

1、简述计算机键盘上Shift键的作用。（任写出三种）

 2、在多媒体应用技术中，图像信息获取非常重要，请写出获取图像的几种方法（任意写出三种即可）

六、模拟操作题：（共25分）

1、写出在WindowsXP操作系统下进行如下操作的过程：

（1）启动WindowsXP中的“写字板”；（1分）

（2）选用五笔字型或拼音输入法（搜狗拼音）在“写字板”中顶行输入汉字“计算机”。（2分）

要求：①操作步骤中必须写出“计算机”的输入编码；  ②五笔字型或拼音输入法只选一个做，都做则视为零分。

（3）在D盘中新建一个文件夹myfile，并将上述“写字板”中内容以kaoshi文件名保存到myfile文件夹。（4分）

2、某Excel工作簿的Sheet1工作表内容如下图所示。请写出下列要求的操作步骤。

（1）使用函数，在“平均分”一栏算出各科的平均分；（3分）

（2）使用公式计算每个学生的综合成绩，综合成绩计算方法；（3分）综合成绩=（英语成绩+计算机成绩）×0.8+体育成绩×0.2。
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3、现有一名为mind.doc文件，内容为：

思维导图

思维导图风靡全球30多年，成功地改变了2.5亿人的思维习惯，正在被越来越多的人们接受、学习，掌握并使用；哈佛大学、剑桥大学、伦敦经济学院等知名学府正在使用和教授思维导图；在新加坡，思维导图已经成功地引入中小学教育；IBM、通用电气、迪士尼、BP等世界著名企业更是将思维导图用来当做培训员工必不可少的工具……

    思维导图正在引发一场改变人类思维习惯的革命!
请将以上文本排版成如下格式，写出操作步骤。

(1) 标题为黑体、二号、居中，正文为宋体、四号、首行缩进2字符。（3分）

(2) 正文的第二段，底纹填充色为-12.5% （3分）

(3) 插入的图片文件名为flower.jpg，环绕方式为“四周环绕”（3分）

4.某老师的QQ号码为12345678，请你通过腾讯QQ添加其为好友（对方需要身份验证），写出具体操作步骤）（3分）


