
《图文混排》

	教学目标
	知识目标
	1、 掌握插入图片、艺术字的方法及对它们的格式进行设置。

2、熟练运用WORD软件进行文档版面设计。

	
	能力目标
	了解图文混排技术，会制作简单的由文字、图片、艺术字及其特殊效果组成的电子板报。

	
	情感目标
	通过感受探索的过程，培养学生的探索精神、创新精神，进一步激发学生学习计算机的兴趣。

	教学重点
	在WORD中插入图片和艺术字的方法及它们格式的设置方法

	教学难点
	对图片和文字进行格式和布局的排版设计，使图文混排的效果更合理、更美观

	教学准备
	多媒体机房、多媒体课件、丰富的素材资源、文字处理软件

	教学方法
	讲练结合法、任务驱动法、示范操作法、成果展示法

	教  学  过  程

	教学环节
	教 师 活 动
	学生活动
	设计意图

	情境导入
	    1、通过展示2幅图片，让学生比较说出喜欢哪一张？原因是什么。2、通过展示2幅图片，让学生比较哪张布局更合理。那么如何将文字和图片合理结合，这就是我们这节课所学的内容——图文混排。通过这节课的学习，可以使我们排版的文档更加生动、活泼，使我们的设计更富有艺术性，同学们想不想学？既然同学们这么有兴趣，相信同学们一定能学的很好。点击课件出现题目——图文混排。
	观看课件

作品比较

思考回答
	结合课件，情境引入，以美激趣。

	展    示

教学目标
	1、 掌握插入图片、艺术字、文本框的技巧以及对它们进行简单的设置。
2、 熟练运用WORD软件进行文档版面设计。
	观看课件
	更好地为本节课作准备

	教学环节
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	新

课

讲

解

新

课

讲

解


	任
务
一
：

插
入
图
片
	    老师为同学们准备了素材放在桌面上的“素材”文件夹中，要求： 
打开“桌面——素材文件夹——文字素材”文件，插入图片：（边演示边讲解）
①确定插入点的位置（强调：将光标定位在需要插入图片的地方，适合的图片放在适当的位置，才能更好的发挥其衬托说明文字的作用。）
②单击插入—图片—来自文件—选择所需要的图片（素材文件夹）—插入
	打开文档，根据文档内容插入相关图片，找一位学生演示操作步骤，并说出操作过程
	自主学习，巩固知识，为下一任务的学习作准备

	
	任
务
二
：

图
片
的
版
式
设
置

任
务
二
：

图
片
的
版
式
设
置
	环节一：插入的图片把文字分为上下2个部分，这是图像的默认版式“嵌入型”。那么如何把图像与文字结合的更合理呢？这就需要调整图片的版式，如何调整图片的版式呢？

演示操作：（边演示边讲解）
1、选中要调整版式的图片（强调：先选中后操作）

2、击右键打开设置图片格式对话框—版式，切换到环绕方式对话框（嵌入型、四周型、紧密型、浮于文字上方、衬于文字下方）

3、单击选择“四周型”—确定

4、根据需要，任意拖拽调整图像与文字的位置关系

汇总知识点：（展示课件）
1、图像的默认版式为      嵌入型       
2、调整图像版式的操作方法是：

选定图片，双击打开“设置图片格式”对话框                                                               
3、列举几种图像的版式：

四周型、紧密型、浮于文字上方、衬于文字下方
环节二：老师准备了四个图片，让同学们对图片混排后的效果进行比较，判断属于哪种环绕
方式：（展示课件）
版式

四周型

紧密型

浮于文字上方

衬于文字下方

特点

文字围绕在图像的四周

文字紧密地围绕在图像的周围

图像浮于文字上方，会遮蔽文字内容

图像衬于文字下方，用于为文字做背景

	学生看老师操作，模仿练习，并将每种图片的版式均试一次，观察其特点

学生根据环节一所学知识，回答问题

观察图片，回答问题
	教师演示，引导学生观察、比较、讨论、归纳和总结，培养学生的观察能力、归纳总结能力，使学生体会它们的异同，培养学生自主学习的能力，激发学生的学习兴趣。



	
	任
务
三
：

设
置
背
景
	请学生根据刚才所学，思考一下如何为文章设置背景。（学生回答）老师讲述第二种方法并演示其操作过程。（演示方法二）

方法一：（1）插入—图片—来自文件—选择图片

     （2）设置图片的版式为衬于文字下方

方法二：（同学们看老师演示）格式——背景（渐变、纹理、图案、图片）
	回答问题，看老师操作，模仿练习
	引导学生观察，培养学生的思考能力、动手能力

	
	任
务
四
：
插
入
艺
术
字
	    插入艺术字的方法与插入图片的方法相似，老师不再进行讲述，请同学们自行探索学习。操作要求请看大屏幕。

插入—图片—艺术字；设置艺术字的版式为  “紧密型”

（练习完成）找同学上来演示一下操作步骤。
	学生练习
	培养学生的动手能力，巩固所学知识

	课堂练习
	请同学们运用这节课所学知识，自由练习创作，设计一个板报或版面。
	学生进行
练   习
	培养学生的动手能力和创新能力

	作品展评
	选出优秀作品进行展评，老师推荐
	师生共同
对作品进
行点评
	使学生及时得到启发、帮助，获取学习成功的喜悦

	课堂小结
	老师总结：通过这节课的学习，同学们对图文混排都有了更深的理解和掌握，图文混排的技术制作虽然简单，但要产生图文并茂、相映生辉的视觉效果，却非一日之功。只要同学们用心完成各项学习任务，设计和创作美的能力，就会不断提升。老师相信同学们一定能创作出具有自己个性特点的、独一无二的图文混排作品。 
	回顾所学
内容，归
纳总结
	鼓励学生热爱学习，勇于创新

	布置作业
	制作一个word作品，比如：贺卡、电子板报等。
要求：
1、运用适当的艺术字、图片、自选图形、文本框等。

    2、运用这节课所学的图文混排知识。
	
	提高学生水平，巩固所学知识。

	教师寄语
	生活是美好的，人生是美好的，希望同学们热爱生活，用自己的知识和智慧去发现美、创造美，创建美好的生活，度过美好的人生。
	
	鼓励学生热爱学习、热爱生活，在生活中不断发现美，创造美。



